PHỤ LỤC 1
MẪU VĂN BẢN ĐỀ NGHỊ KHAI THÁC, SỬ DỤNG TÀI LIỆU LƯU TRỮ 
dùng cho độc giả ngoài Văn phòng Trung ương Đảng 
(Kèm theo Quy định số 351-QĐ/VPTW, ngày 22/7/2026 của Văn phòng Trung ương Đảng)
-----

	..…………(1)[1]………….
…………(2)[2]……………
*
	…….…..……(4) [4]………………..
………………….(5) [5]…………………

	…(3)…[3]
về việc khai thác tài liệu lưu trữ
	, ngày  tháng  năm 


 

	Kính gửi:
	- Lãnh đạo Văn phòng Trung ương Đảng;
- Cục Lưu trữ, Văn phòng Trung ương Đảng;


Lý do, mục đích khai thác, sử dụng tài liệu lưu trữ. 

Giới thiệu… (họ và tên/chức danh, chức vụ độc giả). 

Số điện thoại của độc giả.

Nội dung tài liệu lưu trữ cần khai thác (ghi rõ thể loại, số ký hiệu, thời gian, tác giả và trích yếu nội dung của tài liệu lưu trữ cần khai thác).

Hình thức khai thác, sử dụng tài liệu: (đọc/mượn/cấp bản sao tài liệu lưu trữ).

 

	
Nơi nhận:
- Như trên;
- …
- Lưu[6].
	



(Ký và đóng dấu)[7]


_____________________

[1] Tên cơ quan/tổ chức khai thác, sử dụng tài liệu lưu trữ.

[2] Tên đơn vị trực thuộc cơ quan/tổ chức khai thác, sử dụng tài liệu lưu trữ.

[3] Số, ký hiệu văn bản.

[4] Tiêu đề: Theo thể thức của cơ quan/tổ chức đến khai thác như "Đảng Cộng sản Việt Nam" hoặc "Quốc hội nước Cộng hoà xã hội chủ nghĩa Việt Nam"…

[5] Địa danh, ngày tháng năm ban hành văn bản.

[6] Tên cơ quan/tổ chức ban hành văn bản.

[7] Thể thức đề ký văn bản của cơ quan/tổ chức ban hành văn bản.

